
Formation des référents Pix
La certification



Rappel Calendrier

• La certification est obligatoire  pour tous en 2022
• Pour les collèges : 07 mars au 27 mai 2022
• Pour les lycées / Classes sup : du 29 novembre au 04 mars 2022



Kit de certification

Documentation en ligne réalisée par Pix et détaillant la certification.

Kit de 
certification



L’organisation de la certification

En 6 étapes

1. S'assurer que les 
élèves soient 
certifiables

2. Créer les 
sessions 

de 
certification

3. Vérifier 
la 

conformité 
de la salle

4. 
(in)former 

les 
surveillants

5. Mettre 
en œuvre 

la 
certification

6. Réaliser 
démarches 

post-
certification

7.       
Communiq

uer les 
résultats

Avant Pendant Après





1. S’assurer que les élèves 
soient certifiables



Pré-requis à la certification

• L’élève doit avoir déjà participé à une campagne en saisissant un code de son
établissement ;

• Son compte doit comporter au moins 5 compétences au niveau 1
• Présenter aux élèves la vidéo de

présentation de la certification Pix (2min47)
https://youtu.be/x9C9tK7SU7g

La vidéo se trouve aussi dans le kit de certification

1. S’assurer que les élèves soient certifiables

https://youtu.be/x9C9tK7SU7g


Création d’une campagne de collecte de profil (vue prof)

1. S’assurer que les élèves soient certifiables



Participation à une campagne de collecte (vue élève)

1. S’assurer que les élèves soient certifiables



Résultat campagne de collecte de profil (vue prof)

1. S’assurer que les élèves soient certifiables



Résultat campagne de collecte de profil (vue prof)

1. S’assurer que les élèves soient certifiables



2. Créer les sessions de certification



Création de la session et inscription des candidats

Mise jour de la liste des élèves
Réaliser un import du fichier XML dans Pix Orga 
=> car les élèves de Pix Certif sont ceux présents dans Pix Orga !

1. L’administrateur Pix Certif (le même que Pix Orga) crée la session de 
certification en suivant le « Guide d’utilisation Pix Certif ».

2. L’administrateur ajoute les candidats aux sessions
3. L’administrateur imprime les listes d’émargement à donner aux surveillants.

2. Créer les sessions de certification

https://cloud.pix.fr/s/gT5YQ2dMPWBZePo


2.1. Connexion à l’espace 
Pix Certif 



L’utilisateur accède à Pix Certif en se 
rendant sur certif.pix.fr

2.1 Connexion à l’espace Pix Certif

Pour se connecter à l’espace Pix Certif, 
l’administrateur saisit les identifiants (email 
et mot de passe) qu’il utilise pour Pix Orga.

Il faut être admin Pix Orga pour accéder 
à Pix Certif !

Lycées : accès à partir du 01 novembre
Collèges : accès à partir du 01 février

http://certif.pix.fr/


2.2. Création d’une session 
de certification



2.2 Création d’une session de certification

L’administrateur 
peut depuis cette 
page, créer les 

sessions de 
certification.



Nom du site : l’établissement
Nom de la salle
Nom de la session : nom de la classe 

par exemple

Surveillant(s) : préciser nom(s) et 
prénom(s) 

Observations : optionnel, pourra être 
complété à tout moment avant la 
finalisation de la session

2.2 Création d’une session de certification



Il accède à la page 
de détails de la 
session créée. 

Il a désormais le 
code d’accès à la 

session de 
certification. 

2.2 Création d’une session de certification



Il faut transmettre au 
surveillant de la session le 
numéro de session ainsi 

que son code d’accès
associé. 

Ces numéros seront à 
fournir aux candidats lors 
du démarrage de leur test 

de certification.
Sans ces numéros, le test 

ne peut pas démarrer. 

2.2 Création d’une session de certification



Il peut revenir 
à la page 

Sessions de 
certification.

2.2 Création d’une session de certification



2.3. Modification d’une 
session de certification



L’administrateur 
souhaite modifier une 
session déjà créée. 

Sur la page Sessions 
de certification, il clique 
sur la session à modifier.

2.3 Modification d’une session de certification



Puis il clique sur le 
bouton Modifier.

2.3 Modification d’une session de certification



Après avoir modifié les informations 
souhaitées, il valide la modification de la 

session.

2.3 Modification d’une session de certification



2.4. Ajout des candidats de la 
session



Sur la page de la session 
qui a été créée, 

l’administrateur clique sur  
l’onglet Candidats.

2.4. Ajout des candidats de la session



Sur la page de la session 
qui a été créée, il clique sur 

le bouton Ajouter des 
candidats.

2.4. Ajout des candidats de la session



Il accède à la liste 
des élèves de 

l'établissement. 
Il peut rechercher, par 
classe, les élèves qui 
doivent participer à la 
certification, en filtrant 

dans la barre de 
recherche

2.4. Ajout des candidats de la session



Il peut ensuite cocher les élèves 
concernés, puis les ajouter en cliquant 

sur le bouton adéquat.

2.4. Ajout des candidats de la session



Une fois l’ajout 
correctement 

effectué, la liste des 
candidats apparaît 
sur l’écran, et un 

encart vert confirme 
l’import.

NB : la partie « Temps 
majoré » n’est pas 

complétée ici pour l’instant.

2.4. Ajout des candidats de la session



Il est possible de rajouter un 
ou plusieurs candidat(s)

jusqu’à ce que la session 
débute en cliquant sur le 

bouton Ajouter des élèves.

2.4. Ajout des candidats de la session



Il est également possible de 
supprimer un candidat de la 

liste en cliquant sur la 
poubelle associée à son nom.

2.4. Ajout des candidats de la session

La suppression du 
candidat n’est plus 

possible si celui-ci a 
rejoint la session de 

certification. 



Une fois la liste des 
candidats finalisée, il 
télécharge la feuille 

d'émargement et le PV 
d'incident à travers le 

bouton ci-dessous

Feuille d’émargement et PV d’incident





3. Vérifier la conformité de la salle



Préparation matérielle de la salle

• Vérifier que la salle respecte la check-list
• Vérifier que le filtrage internet autorise l’accès aux sites avec 

le Crash-test Technix
• Prévoir suffisamment d’ordinateurs (dont un de secours)
• Prévoir la présence d’un surveillant pour 20 élèves au maximum
• Former le surveillant et lui communiquer les informations utiles (liste 

d’émargement, consignes…)

3. Vérifier la conformité de la salle

https://cloud.pix.fr/s/gT5YQ2dMPWBZePo
https://app.pix.fr/courses/recSyufV7WWWJdj17


3. Vérifier la conformité de la salle



3. Vérifier la conformité de la salle



Tester mon établissement

3. Vérifier la conformité de la salle

Lien vers test technique (Crash-test Technix) :
https://app.pix.fr/courses/recSyufV7WWWJdj17

Liste non exhaustive des sites qui doivent 
être accessibles pour l’épreuve :

https://cloud.pix.fr/s/SR3tDtyDo39H3xA

Inventaire des étapes nécessairs à la 
certification :
https://app.recette.pix.fr/courses/recGPToFcawryOjVj

https://app.pix.fr/courses/recSyufV7WWWJdj17
https://cloud.pix.fr/s/SR3tDtyDo39H3xA
https://app.recette.pix.fr/courses/recGPToFcawryOjVj


4. (in)former les surveillants



Rôle du surveillant

3. Vérifier la conformité de la salle



Informations à communiquer aux surveillants

• Le surveillant dispose de la liste d’émargement, de fiches incidents et de PV en 
cas de fraude (kit de certification)

• Le surveillant dispose du numéro de session de certification
• Le surveillant dispose du code d’accès à la certification (4 lettres + 2 chiffres), à 

donner au dernier moment, quand tout le monde est prêt

4. (in)former les surveillants



Accueil par les surveillants

• Le surveillant accueille les élèves
• Il projette au tableau (ou met à disposition des élèves) la notice pour l’élève.

• Les élèves déposent tous leurs appareils électroniques de communication dans 
leur sac sous le tableau

• Les élèves s’installent aux ordinateurs et se connectent à leur compte Pix
• Le surveillant lit les consignes et rappelle les règles aux élèves (pas de 

communication notamment…).

4. (in)former les surveillants

https://cloud.pix.fr/s/KbxpFAs7KTeQqtM?path=%2F2-%20Pour%20le%20surveillant%2FNotice%20El%C3%A8ve
https://cloud.pix.fr/s/KbxpFAs7KTeQqtM?path=%2F2-%20Pour%20le%20surveillant%2FNotice%20El%C3%A8ve


4. (in)former les surveillants



4. (in)former les surveillants



Informations communiquées par les surveillants

• Le surveillant indique au tableau le numéro de 
session de certification

• Les élèves cliquent sur Certification et doivent saisir le 
numéro de session, leurs prénoms et noms 
exactement tels qu’ils figurent sur la liste 
d’émargement et leur date de naissance.

4. (in)former les surveillants



Informations communiquées par les surveillants

• Quand tous les élèves sont prêts à débuter, le surveillant communique le code 
d’accès à la certification (4 lettres + 2 chiffres)

• Le surveillant annonce le début de l’épreuve qui durera 1h45

• Le surveillant doit se déplacer pendant toutes l’épreuve pour vérifier que les 
élèves n’utilisent aucun moyen de communication instantanée ni de logiciel de 
contrôle à distance.

4. (in)former les surveillants



Informations à communiquer aux surveillants

• Quand les élèves terminent leurs questions (entre 15 et 48 suivant leur 
avancement sur Pix), ils doivent absolument sous les yeux du surveillant, 
cocher la case de fin de certification

• Le surveillant indique d’une croix sur la liste d’émargement qu’il a bien vu l’écran 
final

• Le surveillant fait émarger l’élève
• Le surveillant note sur le PV de séance toute irrégularité :

• Problème individuel qui concerne un élève (panne d’un ordinateur, triche…)

• Problème global qui touche tous les élèves (coupure internet, site inaccessible…)

4. (in)former les surveillants



5. Mettre en œuvre la certification



Accès à Pix pour la certification

5. Mettre en œuvre la certification

• L’élève accède à Pix avec la procédure habituelle (ENT, identifiant, 
adresse mail);

• Il doit avoir déjà participé à une campagne en saisissant un code de 
son établissement ;

• Son compte doit contenir au moins 5 compétences au niveau 1



Lancement de la certification

5. Mettre en œuvre la certification



Attitudes à adopter en cas de problème

5. Mettre en œuvre la certification



Le candidat termine son test

5. Mettre en œuvre la certification



Rôle du surveillant à la fin de la session de 
certification

5. Mettre en œuvre la certification



Rôle du surveillant à la fin de la session de 
certification

5. Mettre en œuvre la certification



6. Réaliser les démarches post-certification



Finalisation de la session 
dans Pix Certif

6. Réaliser les démarches post-certification



Après la session, sur 
l’onglet Détails, le 
bouton Finaliser la 

session apparaît, on 
doit cliquer dessus :

6. Réaliser les démarches post-certification



3 étapes permettent de finaliser et transmettre les informations nécessaires au 
traitement de la certification par Pix :

1°/ Obligatoire : Renseigner les informations des candidats

2°/ Facultative : Si nécessaire, transmettre les éventuels documents utiles (PV de 
fraude, photo d’une capture d’écran, etc…)

3°/ Facultative : Commenter la session (seulement en cas d’incident)

A réaliser sur Pix Certif dans les 48h suivant la fin de la session 

6. Réaliser les démarches post-certification



Il faut renseigner ici 
les éventuels 

signalements des 
candidats et 

confirmer que les 
« écrans de fin du 
test » ont été vus 
par le surveillant.

6. Réaliser les démarches post-certification

Etape n° 1
Renseigner les informations des candidats



Le signalement du candidat suit le modèle 
du PV d’incident : l’administrateur 

sélectionne l’incident concerné

6. Réaliser les démarches post-certification



Suivant le signalement sélectionné

6. Réaliser les démarches post-certification



Etape n° 2
Transmettre, si besoin, les documents utiles

6. Réaliser les démarches post-certification

Ce formulaire facultatif permet de transmettre à Pix les 
documents que l’administrateur juge utiles et pertinents : 
photos d’un écran pour illustrer un problème technique 
sur une épreuve, PV de fraude…

Il est nécessaire de remplir les champs suivants :
- le nom du centre de certification
- le numéro de session



Cette dernière étape est facultative
également. 

Elle n’est à remplir que si l’on a 
rencontré un problème global
ayant impacté le bon déroulement 
de la session.

6. Réaliser les démarches post-certification

Etape n° 3
Commenter la session



L’administrateur clique sur Finaliser afin d’envoyer tous les éléments aux équipes 
Pix qui traiteront la session.

6. Réaliser les démarches post-certification

Une pop-up apparaît pour confirmer la finalisation de la session.



7. Communiquer les résultats



Traitement et publication de la session

7. Communiquer les résultats



Certification Pix obtenue par l’élève
7. Communiquer les résultats

Certificat affiché sur le compte 
personnel Pix de l’élève 



Certification Pix obtenue par l’élève
7. Communiquer les résultats

Attestation de l’obtention de la 
certification, document 

téléchargeable et imprimable en 
format A4 



Informations complémentaires

• Délai maximum d’un mois entre fin de certification et résultats
• L’établissement pourra éditer toutes les attestations Pix pour les remettre au 

format papier aux élèves.

7. Communiquer les résultats



Pour résumer

Kit de certification : https://cloud.pix.fr/s/KbxpFAs7KTeQqtM

Utiliser le support « Déroulé de la certification Pix » en tant qu’administrateur

Utiliser le document « FAQ administrateur » pour trouver des réponses à mes 
questions

https://cloud.pix.fr/s/KbxpFAs7KTeQqtM


Merci pour votre attention.
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